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    114年下半年產業人才投資計畫課程  
每位勞工朋友可享政府補助 80%，特定對象免費， 3年內 10萬元補助 
訓練班別 訓練起訖日期 課程內容 

 
企業會計人員技能實
務班第 01 期(45hr) 

吳麗真老師 
報名費$8700 

期滿退$6960 

課程代碼:165152 

09/13 
-  

11/22 
每週六 

9:00-16:00 

 1.會計的功用及定義 2.企業組織型態 

 1.企業交易事項的記錄 2.財務報表製作 

 1.會計科目 2.雙式簿記及會計基本方程式 

 帳戶及借貸法則  1.會計循環 2.分錄與普通日記簿 

 1.過帳與總分類帳 2.試算與試算表  

 1.調整 2.應行調整的帳項 3.結帳 

 4.虛帳戶的結清 5.實帳戶的結轉 6.結帳後試算表 

 1.銷貨收入的會計處理 2.進貨的會計處理  

 銷貨計算與會計處理 

 1.存貨的意義及分類 2.存貨數量的衡量 

 1.存貨成本流動假設 2.存貨的續後評價 

 1.會計理論的意義 2.財務會計的觀念架構 

 基本環境假設   基本會計原則 

解鎖 AI 打造職場
EXCEL 數據力應用班

第 01 期(45hr) 

李明山老師 
報名費$8700 

期滿退$6960 

課程代碼:165154 

11/02 

-  
12/21 

每週一、六、
日 

18:30-21:30 

 Excel的基礎功能與數據整理能力 

 AI工具（ChatGPT、Copilot）可以怎麼幫你用Excel，用ChatGPT 

解釋SUM 是什麼 

 Excel 基本操作＋用 AI 查指令：熟悉介面、輸入與格式功能＋學

會問AI解決基本問題 

 如何用ChatGPT問出Excel的用法：請AI幫你寫出費用表格＋製

作格式統一的清單 

 AI 幫你寫從SUM到 IF 入門:學會基本邏輯＋透過 AI 協助公式撰寫 

 ChatGPT實戰：用「自然語言」描述要做的事，請AI產生公式 及

SUM、AVERAGE、IF、COUNTIF、ROUND 基本觀念 

 資料比對與查找利器：VLOOKUP / XLOOKUP + AI ，掌握查找

函數與錯誤排除能力 

 VLOOKUP、XLOOKUP 的使用場合與寫法：AI 教你為什麼我的

VLOOKUP一直錯（Debug 教學） 

 資料整理與清洗，AI 讓你不再怕用亂資料:常用資料清理函數：

TRIM / TEXT / LEFT / RIGHT / SPLIT 

 資料整理與清洗，AI 讓你不再怕用亂資料:資料驗證與下拉選單、

刪除重複，用ChatGPT 將清洗邏輯轉為公式步驟 

 樞紐分析表（Pivot Table）＋用 AI 讀懂報表:學會製作樞紐表與使

用 AI 幫忙解讀結果 

 快速生成分析表（依地區、品項、月份分類），請ChatGPT 解釋

分析數據的意義 

 視覺化資料：圖表＋儀表板, 折線圖、長條圖、圓餅圖、組合圖製作 

 視覺化資料：儀表板設計概念 

 讓 AI 完成一份數據報告:用 ChatGPT 協作從資料清整 → 分析表 

→ 圖表 → 摘要，生成報告說明與建議結論 



溫室氣體盤查計算與
內部查證實務班 

第 01 期(36hr) 

吳聰皓老師 
報名費$7000 

期滿退$5600 

課程代碼:165155 

11/03 

-  
12/10 

每週一、三 

18:30-21:30 

 碳管理國際因應歷程與趨勢:國內外永續趨勢及政策 

 國際碳管理倡議-CDP:碳揭露 CDP倡議架構說明 

 國際碳管理倡議-SBTi:科學基礎碳目標 SBTi 倡議架構說明 

 溫室氣體盤查計算實務-分組實作:邊界確定與排放源鑑別 

 溫室氣體盤查計算實務-分組實作:活動數據蒐集與佐證資料

分類確認 

 溫室氣體盤查計算實務-分組實作:透過盤查表單計算排放量 

 溫室氣體盤查計算實務-分組實作:數據品質與不確定性分析 

 溫室氣體盤查計算實務-分組實作:溫盤報告書編制 

 內部查證實務-分組實作:溫盤內部管理文件與內部查證計畫

之建立 

 內部查證實務-分組實作:溫盤內部查證實施與後續矯正追蹤 

成本會計分析實務應
用班第 01 期(45hr) 

吳麗真老師 
報名費$8700 

期滿退$6960 

課程代碼:165156 

11/29 

-  
01/31 
每週六 

9:00-16:00 

 財務報導觀點之成本分類、成本與財務報表之關係 

 製造業會計制度之演進、決策導向之成本分類 

 原料之管理與控制、原料之採購、原料之領用與退回 

 人工成本之管理與控制、人工成本之會計處理 

 製造費用之基本觀念、製造費用之分攤程序與帳務處理 

 製造費用預計分攤率之採用、分批成本會計制度之憑證表單 

 分批成本會計制度之會計處理、分批成本會計制度之彙總討論 

 分步成本會計制度概述、約當產量之觀念與單位成本之計算 

 部門生產成本報告之編製 

 分步成本會計制度之彙總討論 

 標準成本之性質、標準之訂定 

 成本差異之分析、標準成本之會計處理 

 特殊情況下標準成本之應用、成本差異解釋之技巧 

 成本習性分析、變動成本法概述 

 變動成本法之優缺點、聯產與聯合成本 
 

人力資源管理常見問
題解決實務應用班 

第 01 期(45hr) 

郭桐賓老師 
報名費$8700 

期滿退$6960 

課程代碼:165157 

12/26 

-  
02/24 

每週二、五 

18:30-21:30 

 人資管理常見 20大疑難問題 

 試用期間及解僱勞工之爭議處理實務 

 退休金專題管理實務(勞保、勞基、勞退、國保、農保) 

 勞動事件法專題 

 企業如何做好職災及撫卹風險管理實務 

 工時、休息、休假專題 

 人資必備各種管理辦法運用實務 

 工作場所性騷擾防制與申訴處理實務 

 

招訓對象：具勞農漁保身份之在職勞工。 

訓練單位：台南市工業會，聯絡專線: 06-2136711 

辦  法：1.請先至臺灣就業通 https://www.taiwanjobs.gov.tw/加入會員 

 2.再至產業人才投資方案網：https://ojt.wda.gov.tw/報名 

 3.各課程請於開課前一個月中午 12 點整上網報名，於報名後五日內主動與辦訓單 

位聯繫並繳交相關資料及訓練費用。未連絡者自動取消名額。 

補助方式：報名時繳納 100%，結訓後缺席時數未逾訓練總時數之五分之ㄧ者由勞動部勞動力

發展署退回 80%費用至個人帳戶。年滿 45 歲以上、身心障礙者、原住民、生活扶

助戶、獨力負擔家計者等特定對象可享有全額補助，報名時須備齊相關資料。 

本會於報名期間可協助報名，但不保證錄取補助名額。以上內容以官網公告為主。 

 



台南市工業會產業人才投資計畫課程報名表  
 

同意台南市工業會使用以下資料於報名期間協助報名 
 
以下課程請自行勾選 
 

企業會計人員技能 解鎖 AI 打造職場 EXCEL 數據力 溫室氣體盤查計算與內

部查證 成本會計分析實務 人力資源管理常見問題解決實務 

姓名 手機號碼 身份證字號 出生年月日 部門/職稱 E-mail 

      

      

      

      

      

      

      

公司名稱  
白天聯絡 

電話 

 

通訊地址  傳真電話 
 

※本會於報名期間可協助報名，但不保證錄取補助名額。  

協助報名傳真專線：06-2139309  電話：06-2136711 

地址：台南市中西區南門路 233號 7樓之 3 
 


